
แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงานทะเบียน 
สํานักทะเบียนอําเภอคง 

 

ประชาชนยื่นคําร้อง 

1 นาที 

เรียกเอกสารหลักฐาน 
ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

2 นาที 

เพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน 
ลงรายการในสูติบัตร 

1 นาที 

มอบสูติบัตรตอนที่ 1 
คืนหลักฐาน 

1 นาที 

ประชาชนยื่นคําร้อง 

2 นาที 

เรียกเอกสารหลักฐาน 
ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

2 นาที 

 

การแจ้งเกิด 

ลงรายการในใบมรณบัตร 
จําหน่ายรายการในทะเบียนบ้าน 

1 นาที 

มอบสูติบัตรตอนที่ 1 
คืนหลักฐาน 

1 นาที 

 

การแจ้งตาย 

 

การแจ้งย้ายเข้า 

 

การแจ้งย้ายออก 

 

การแจ้งย้ายปลายทาง 

ประชาชนยื่นคําร้อง 

2 นาที 

ประชาชนยื่นคําร้อง 

2 นาที 

ประชาชนยื่นคําร้อง 

2 นาที 

เรียกหลักฐาน/ตรวจสอบหลักฐาน 
เพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน 

2 นาที 

เรียกเอกสารหลักฐาน 
ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

2 นาที 

เรียกเอกสารหลักฐาน 
ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

2 นาที 

จ่ายเรื่องคืนประชาชน 
1 นาที 

จําหน่ายชื่อ/ลงรายละเอียด 
ในทะเบียนบ้าน 

1 นาที 

เพิ่มชื่อในทะเบียนบ้านและ
ฐานข้อมูล 

1 นาที 

ส่งใบแจ้งย้าย ทร.6ตอนที่ 2 
ไป สนท.ต้นทาง 

ส่งใบแจ้งย้าย ทร.6  ตอนที่
1 และ 2 คืนประชาชน 

1 นาที 

จ่ายเรื่องคืนประชาชน 
คืนหลักฐาน 

1 นาที 


